[image: image1.png]J'J
PROCASE 2

CAPACITACION






Costo Cero

Todos nuestros Cursos pueden tener Costo Cero. Siga este Procedimiento.

En Chile las Empresas que tributan en Primera Categoría pueden recibir la devolución del dinero pagado por estos Cursos.
El Procedimiento es el Siguiente.

1-. Si Ud. está contratado, en conjunto con la persona indicada dentro de la Empresa en que Ud. trabaja, complete el Formulario Unico de Actividad de Capacitación (Página 1 – Página 2 – Instrucciones ).
2-. Preséntelo en alguna Oficina Regional de Sence o por medio de internet en  http://www.sence.cl/empresas.htm.

3-. Realice el Curso.

4-. Al terminar el Curso le enviaremos junto con su Diploma la Factura y el Certificado de Asistencia y Calificación.

5-. Presente estos Documentos en la Oficina Regional de Sence.

6-. Entregue estos Documentos a la persona indicada en su Empresa.

7-. Al año siguiente su Empresa al hacer la Declaración Anual de Impuestos deberá indicar los montos utilizados en Capaciación y se producirá la devolución de estos. 

Ayuda
En el documento Formulario, tanto en la Página 1 como en la Página 2 aparece una gran cantidad de información que se debe completar, sin embargo, en las empresas pequeñas y medianas existen varios datos que por operación de la empresa no se deben completar.

A continuación se mencionan varias observaciones que pueden ser de utilidad:
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Punto 11: Si Ud. está contratado por la empresa indique 1.

Punto 13: Indique como Fecha de Inicio 3 días después de la fecha en que presentará este Formulario.

Punto 14: Indique como Fecha de Término 45 días a contar de la Fecha de Inicio.

Punto 15: Indique la Dirección donde realizará el Curso (Casa, Oficina, otro).
Punto 18: No Completar.

Punto 19: Si no existe Comité Bipartito no lo Complete.

Punto 20: Si no se realizó una Detección de Necesidades de Capacitación formal no lo complete.

Punto 23 Hacia Delante en la Página 1: No Completar. 
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Punto 45: El valor de la UTM lo puede encontrar en el Servicio de Impuestos Internos.
Firme el Formulario en donde se indica.
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